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Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin Organizacyjny Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej zwanego dalej ,Ztobkiem” okresla
organizacje wewnetrzng, zakres i sposéb realizacji zadan statutowych Ztobka w tym:

1. Przebieg procesu udzielania Swiadczen.
2. Rodzaj i zakres udzielanych swiadczen.

3. Zadania i organizacje poszczegdlnych komdrek organizacyjnych Ztobka, zadania i obowigzki
pracownikow.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Ztobku — nalezy przez to rozumieé Ztobek Gminny w tece Opatowskiej dziatajgcy na podstawie

Uchwata Nr 1X/61/2019 w sprawie utworzenia gminnej jednostki budzetowej - Ztobka Gminnego w tece
Opatowskiej oraz nadania mu statutu

2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Ztobka;

3. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Organizacyjny Ztobka Gminnego
w tece Opatowskiej.

4. Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Ztobka Gminnego w tece Opatowskie;.

5. Opiece — nalezy przez to rozumie¢ udzielanie Swiadczen, ktdére swoim zakresem obejmujg
dziatalnos$¢ pielegnacyjna, opiekunicza, wychowawczg i edukacyjng odpowiednig do wieku dzieci.

§3

1. Ztobek jest gminng jednostka organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, dziatajaca
w formie jednostki budzetowej nad ktérg nadzér sprawuje Wéjt Gminy teka Opatowska.

2. Ztobek prowadzi dokumentacje finansowa wspdlnie z Centrum Ustug Wspdlnych Gminy teka
Opatowska i organizacyjng zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

3. Ztobek zapewnia ochrone danych osobowych zwigzanych z wykonywanymi zadaniami.
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Rozdziat I
Zadania i organizacja Ztobka
§4
1. Zadania Ztobka okre$la Statut Ztobka.

2. Funkcjonowanie Ztobka opiera sie na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego
podporzadkowania, podziale czynnosci stuzbowych i indywidualnej odpowiedzialnosci
za wykonywanie powierzonych zadan.

§5

1. Ztobek udziela $wiadczen, ktére obejmujg swoim zakresem dziatania pielegnacyjne, opiekuncze,
wychowawecze i edukacyjne odpowiednie do wieku dzieci.

2. Swiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 wykonywane s3 przez pracownikéw posiadajgcych
kwalifikacje: opiekunki dzieciecej, pielegniarki, nauczyciela wychowania przedszkolnego,
Nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej lub pedagoga opiekurniczo-wychowawczego.

§6
1. Organizacja wewnetrzna Zfobka:
1) Placéwka przy ul. Stonecznej 2 :
a) oddziat dla grupy dzieci w wieku od ukonczenia 1 roku zycia do 3 roku zycia.
2) W Ztobku wydzielone sg pomieszczenia:
a) szatnia
b) 2 sale pobytu dzieci, w tym jedna do odpoczynku dzieci,

c) zespotu sanitarnego, w sktad, ktérego wchodzg ubikacje, umywalki i brodzik z natryskiem oraz
wydzielone miejsce do mycia nocnikéw.

d) sktadzik porzagdkowy zabezpieczony przed dostepem dzieci.

e) miejsce do przechowywania wdzkéw.

3) Ztobek korzysta z kuchni przedszkolnej przygotowujacej positki dostosowane do wieku i diet.
§7

1. Ztobek jest placéwka dzienna, czynng w godzinach od 63° do 16 3°.

2. Przyjmowanie dzieci do Ztobka odbywa sie w godzinach od 6*°do 83°, a wydawanie dzieci
w godzinach od 14%* do 16°°.

3. Ztobek zapewnia opieke dzieciom w dni robocze od poniedziatku do pigtku.
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4. W Ztobku zapewnia sie dziecku opieke w wymiarze do 10 godzin dziennie.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w Ztobku moze by¢ na wniosek rodzica,
wydtuzony za dodatkowg optata.

6. Ztobek pracuje caly rok z przerwg wakacyjng trwajacg 1 miesigca (lipiec/sierpierl) w zaleznie
od dyzuru wakacyjnego w Publicznym Przedszkolu Samorzgdowym w tece Opatowskiej.

§8

1. Do Ztobka przyjmowane sa dzieci, ktédrych oboje rodzice lub opiekunowie prawni, pozostajg
w stosunku pracy lub uczg sie, a takze dzieci, ktérych rodzic lub opiekun — samotnie wychowujacy,
pozostaje w stosunku pracy lub uczy sie, a ponadto zamieszkujg na terenie Gminy teka Opatowska

2. Naboru dzieci do Ztobka dokonuje Dyrektor na podstawie "Wnioskdw o przyjecie do Ztobka Gminnego
w tece Opatowskiej” zwanych dalej wnioskami, wypetnionych i ztozonych przez rodzicdw lub opiekunéw
prawnych tych dzieci — zatgcznik Nr 1.

3. Z rodzicami /opiekunami prawnymi dzieci przyjetych do Ztobka zawiera sie umowy w sprawie
korzystania z ustug Ztobka- zatgcznik Nr 2.

4. Rodzice sktadajg wypetniong ankiete informacyjng o dziecku - zatgcznik Nr 3.

4. Zasady przyjmowania dzieci do Ztobka okre$la ,,Regulamin zasad rekrutacji dzieci do Ztobka” —
zatgcznik Nr 4.

5. Do Ztobka przyjmowane sg dzieci:
1) od ukoniczenia 1 roku zycia do 3 roku zycia.

2) powyzej 3 roku zycia, jezeli niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem
przedszkolnym, rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s3 do ztozenia oswiadczenia
o przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.

6. Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku:

6.30 — 8.30 - przyjmowanie dzieci (wg potrzeb — inny czas przyjecia dziecka)
8.00 —9.00 — $niadanie |

9.00 - 10.00 - zabawy z dzie¢mi

10.00 - 10.15 - Il $niadanie

10.15 - 11.30 — zabiegi pielegnacyjne, gry i zabawy z dzieémi

11.30-12.00 — obiad |

12.00 - 14.00 - lezakowanie

14.00 — 14.30 — obiad Il
. ___________________________________________________________________________________________|
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14.30-15.00 - zabiegi pielegnacyjne
15.00 — 15.30 - podwieczorek

15.30 - 16.30 - zabawy, odbiér dzieci (odbior dzieci takze wg indywidualnych potrzeb w innym czasie).

§9
1. Przy przyjeciu dziecka do Ztobka wymagane sg nastepujace dokumenty:
1) wniosek o przyjecie do Ztobka,
2) ankieta informacyjna o dziecku
2. Korzystanie z ustug Ztobka ma charakter odptatny.

3. Optata, o ktdrej mowa w ust. 1 oraz sposob jej rozliczania ustalony jest wedtug zasad okreslonych
przez organ, ktéry utworzyt Ztobek.

4. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s3 do zglaszania kazdej planowanej nieobecnosci
dziecka z wyprzedzeniem, najpdiniej dzien przed dniem nieobecnosci, a w przypadku choroby
dziecka — w pierwszym dniu nieobecnosci dziecka,

5. Do Ztobka nie s3 przyjmowane dzieci chore, w razie stwierdzenia zachorowania dziecka w trakcie
pobytu w placdwce rodzice lub opiekunowie na wezwanie Ztobka winni bezzwtocznie odebraé
dziecko ze Ztobka.

6. Kazde dziecko, korzystajace ze $wiadczens Ztobka, powinno byé przyprowadzane i odbierane przez
rodzicow/opiekundéw prawnych lub pisemnie upowazniong przez rodzicéw/opiekundw prawnych
osobe.

7. Po przebytej chorobie dziecka rodzic wypetnia oswiadczenie, ze dziecko jest zdrowe i moze
przebywac w ztobku.

§10
1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicéw/opiekundw w:
1) miekkie domowe obuwie;
2) dzieci w wieku niemowlecym w pampersy i 2 sliniaki;
3) oznakowang pidzamke;
4) bielizne osobisty i odziez na zmiane.
5) pieluchy;
6) wyprawke do zaje¢ edukacyjnych;
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7) chusteczki higieniczne i nawilzane;

8) ,Przytulanke” — zwtaszcza na okres adaptacji dziecka w Ztobku.

2. Rodzice sg zobowigzani do prania i dostarczania czystych:

1) pidzamek, poscieli — przynajmniej 1 raz w tygodniu i w razie potrzeb,
2) $liniakdw —codziennie lub w miare potrzeb.

3. Jezeli dziecko:

1) ma inne niz réwiesnicy potrzeby, jesli chodzi o diete, higiene snu, warunki rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice/opiekunowie prawni winni informowac na biezgco
personel o takich potrzebach, badz zachowaniach dziecka, po to by w granicach mozliwosci Ztobka
zapewnic¢ dziecku optymalne warunki.

Rozdziat lll
Zadania i zakres dziatania pracownikéw Ztobka
§11

1. Na czele Ztobka stoi Dyrektor, ktdry kieruje jego dziatalnoscig, reprezentuje Ztobek na zewnatrz
i jest za niego odpowiedzialny.

2. Dyrektor kieruje praca Ztobka przy pomocy bezposrednio mu podlegtych pracownikéw.

3. Zadania i obowigzki dyrektora Ztobka okreéla ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku d lat 3 (Dz.U. z 2019 r. poz.409.)wraz z odrebnymi przepisami wykonawczymi,

4. Dyrektor okresla zakres obowigzkdw i uprawnien zatrudnianych pracownikéw.

5. W czasie nieobecnosci Dyrektora Ztobka jego zadania wykonuje osoba upowazniona przez
Dyrektora Ztobka

6. W Ztobku zatrudnieni sa pracownicy z nastepujgcych grup zawodowych:

1) pracownik oddziatu dzieciecego — opiekun

2) pracownicy obstugi — sprzgtaczka, intendentka, kucharka, pracownik gospodarczy.
§12

1. Zadania dla poszczegélnych stanowisk pracy okreslajg zakresy czynnosci.

2. Pracownicy Ztobka majg obowigzek:

1) przestrzegania regulamindw i zarzagdzen wewnetrznych, ustalonego porzadku, regulaminu pracy,
ogolnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
|
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2) dobrej znajomosci przepisdéw prawa w powierzonym im zakresie dziatania,
3) wtasciwego stosowania przepisow prawa,
4) terminowego zatatwiania spraw,

5) prawidtowego ewidencjonowania i przechowywania akt spraw, zbioru przepiséw prawnych,
rejestrow i spisdéw spraw, pomocy urzedowych oraz wyposazenia,

6) sumiennego wykonywania powierzonych czynnosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
poleceniami przetozonego,

7) przestrzegania tajemnicy stuzbowej, w tym ochrony danych osobowych,

8) uzgadniania z przetozonymi sposobu realizacji powierzonych zadan i informowania o napotkanych
trudnosciach,

9) przedkfadania spraw do kontroli osobom upowaznionym,
10) zastepowania wspétpracownikéw podczas urlopu i choroby,
11) ustawicznego samoksztatcenia, podnoszenia kwalifikacji i brania udziatu w szkoleniach,

12) wspdtpracy z innymi pracownikami Ztobka i instytucjami zewnetrznymi w zakresie wykonywania
powierzonych zadan,

13) efektywnego wykorzystania czasu pracy i wykonywania zadan z nalezytg starannoscia,
14) wykonywania doraznych zadan zleconych przez przetozonych,

15) zachowania uprzejmosci, zyczliwosci a takze godnosci w kontaktach miedzyludzkich w miejscu
pracy i poza nim,

16) przestrzegania Regulaminu Pracy i Instrukcji kancelaryjnej oraz przepiséw bhp i ppoz.,
17) usprawniania organizacji, metod i form pracy na swoim stanowisku pracy.

§13
I. Do zadan Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1. Kierowanie catoscig spraw administracyjno-gospodarczych i finansowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2. Organizowanie i tworzenie warunkéw pracy Ztobka w szczegdlnoéci zapewnienie prawidiowej
organizacji stanowisk pracy, zasad wspoétzycia i kolezenskiej wspétpracy

3. Petnienie funkcji pracodawcy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy.
4. Kierowanie biezgcymi sprawami Ztobka i wydawanie z tym zwigzanych polecen i zarzadzen.

5. Sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan Ztobka.
|
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6. Czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw prawa.

7. Reprezentowanie Ztobka na zewnatrz i prowadzenie negocjacji w sprawach go dotyczgcych.
8. Zapewnienie pracownikom Ztobka bezpiecznych warunkdéw pracy,

9. Wspdtdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi i instytucjami.

Il. Do zadan opiekunki nalezy:

1. pielegnacyjna i wychowawcza opieka nad dzieémi,

2. tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwdj dzieci, ich zdolnosci i zainteresowania poprzez
obserwacje i prace w kontakcie indywidualnym,

3. opracowywanie planéw zajeé dla grupy dzieci,

4. sprawowanie indywidualnej opieki nad kazdym dzieckiem oraz utrzymywanie kontaktu
z rodzicami/prawnymi opiekunami w zakresie poznania i ustalania potrzeb rozwojowych dziecka,

5. ustalanie form pomocy w dziataniu wychowawczym,

6. dbanie o bezpieczenstwo dzieci,

7. nadzér nad przestrzeganiem ustalonego porzadku dnia.

8. wspodtpraca z rodzicami w sprawach zwigzanych z opieka nad dzieckiem.

lll. Do zadan sprzataczki nalezy:

1. udzielanie pomocy opiekunce przy pracy z dzie¢mi (mycie, kgpiel, uktadanie do snu, spacer),

2. utrzymanie czystosci w pomieszczeniach powierzonej grupy dzieci jak sprzatanie, wietrzenie,
czyszczenie, mycie naczyn uzywanych przez dzieci,

3. zaopatrywanie dzieci w czystg bielizne i odziez oraz zdawanie brudnej bielizny,

4. rozdawanie positkéw dla dzieci oraz pomoc przy karmieniu dzieci,

5. utrzymywanie czystosci w pozostatych pomieszczeniach ztobka (biura, hol, klatki schodowe),
6. rozktadanie i sktadanie lezakéw dzieciecych.

IV. Do zadan intendentki nalezy:

1. prowadzenie dokumentacji Ztobka zgodnie z instrukcja i jednolitym rzeczowym

wykazem akt,

2. zaopatrzenie w artykuty zywnosciowe, biurowe, druki oraz inne niezbedne

materiaty — zgodnie z ustawg — Prawo zamowien publicznych,
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3. wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Ztobka w zaleznosci od

potrzeb placéwki,

4. wspotdziatanie w przestrzeganiu zapisdw HACCP prowadzonych w placéwce,

5. wykonywanie innych zadan jezeli zostaty one zlecone przez dyrektora i s3 zwigzane z prawidtowa
organizacjg pracy ztobka.

V. Do zadan kucharki nalezy:

1. higieniczne i terminowe przygotowanie positkow zgodnie z jadtospisem,

2. przestrzeganie ilosci i jakosci wydawanych positkow,

3. dbanie o jak najwyzszg jakos¢ i smak positkéw,

4. utrzymywanie w czystosci naczyn, urzadzen, sprzetu i pomieszczen kuchennych, zgodnie
z zaleceniami Inspekcji Sanitarnej,

5. przyjmowanie i przechowywanie produktéw zywnosciowych,

6. pilnowanie, aby wszystkie produkty wydane z magazynu zywnosciowego byty catkowicie
zuzyte do przygotowania positkow,

7. uzywanie w czasie pracy odziezy ochronnej,

8. codzienne pobieranie prob zywieniowych i wtasciwe ich przechowywanie,
9. Przestrzeganie zapisow HACCP prowadzonych w placéwce,

10. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora Ztobka.

lll. Do zadan pracownika gospodarczego nalezy:

1. dbanie o zielenA na terenie Ztobka i bezpieczne warunki do zabawy dzieci,
2. utrzymanie czystosci terenu przynaleznego do Ztobka,

3. W okresie zimowym odsniezanie chodnikéw wokot i na terenie przy ztobku,W okresie letnim
utrzymywanie czystosci wokét budynku Ztobka,

4. Naprawa i konserwacja urzadzen i wyposazenia ztobka nie wymagajgcych specjalnych
uprawnien,

5. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora Ztobka.
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Rozdziat IV
Prawa rodzicéw i dzieci korzystajacych z opieki Ztobka
§14
1. Dziecko korzystajace z opieki Ztobka ma prawo do:
1) réwnego traktowania,
2) akceptacji takim jakie jest,
3) opieki i ochrony,
4) poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wtasnosci,
5) wystuchania i w miare mozliwosci uwzgledniania zdania i zyczen,
6) nietykalnosci fizycznej,
7) zabawy i wyboru towarzyszy zabaw,
8) aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i otrzymywania w tym pomocy,
9) odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu twdrczego,
2. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka, korzystajgcego z opieki Ztobka majg prawo do:
1) petnej i rzetelnej informacji na temat realizacji miesiecznego planu zaje¢ w grupach,
2) petnej i rzetelnej informacji na temat rozwoju psychofizycznego dziecka,
3) wnoszenia skarg i wnioskdw oraz zastrzezers w zakresie wykonywania zadan przez Ztobek.

3. Skargi i wnioski oraz zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 4, mozna sktada¢ w formie ustne;j
i pisemnej bezposrednio do dyrektora Ztobka.
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Rozdziat V
Warunki wspétdziatania z innymi instytucjami
§15
1. Ztobek wspétdziata w realizacji swoich zadan statutowych z:
1) kuchnig przedszkolng,
2) przedszkolem,
3) Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej,
4) organizacjami i stowarzyszeniami dziatajgcymi na rzecz dziecka i spotecznosci lokalnej.
Rozdziat VI
Organizacja dziatalnosci kontrolnej
§16
Dyrektor zapewnia adekwatng, skuteczng i efektywng kontrole zarzadcza.
§17

1. System kontroli zarzadczej w Ztobku udokumentowany jest w procedurach wewnetrznych,
instrukcjach, wytycznych, dokumentach okreslajgcych zakres obowigzkéw i uprawnien
pracownikéw oraz innych dokumentach wewnetrznych.

2. Dokumentacja systemu kontroli zarzadczej dostepna jest dla wszystkich oséb, dla ktérych jest
niezbedna.

§18

1. Kontrola zarzadcza w Ztobku podejmowana jest poprzez dziatania zwigzane z kontrolg wewnetrzng
i zewnetrzng i samokontrole na stanowiskach pracy.

2. Kontrole wewnetrzng sprawuje Dyrektor, Opiekunka Dziecieca w ramach
ustalonego podziatu czynnosci.

3. Kontrole zewnetrzng sprawuja:
1) Wojt, Sekretarz i Skarbnik,

2) Wydziat Kontroli.
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Postanowienia korncowe
§19

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa oraz postanowienia Statutu Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej.

§20

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.

Zataczniki:

Zatacznik Nr 1 Wniosek o przyjecie do Ztobka Gminnego w tece Opatowskie]

Zatacznik Nr 2 Umowa w sprawie korzystania z ustug Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej
Zatacznik Nr 3 Ankieta informacyjna o dziecku

Zatacznik Nr 4 Regulamin rekrutacji dzieci do Gminnego w tece Opatowskiej
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Zatacznik nr 1

WNIOSEK O PRZYJECIE DO ZtOBKA GMINNEGO
W tECE OPATOWSKIEJ NA ROK SZKOLNY .....

Prosze o przyjecie dziecka wskazanego w czesci B niniejszego wniosku do ztobka oznaczonej w kolumnie , Adresat wniosku”. Ubiegam sie o
przyjecie do ztobka wedle ponizszej kolejnosci preferencji.

A. ADRESAT WNIOSKU I LISTA PREFERENCIJI

Kolejnos¢ Adresat .
preferencji wniosku?! T Pl

1. 0
2. 0

3. 0

1- nalezy oznaczyé ,X” przy ztobku, do Dyrektora ktérego kierowany jest niniejszy wniosek.

B. DANE IDENTYFIKACYJNE DZIECKA

DANE OSOBOWE DZIECKA
imie drugie imie
nazwisko PESEL

data urodzenia
(dd-mm-rrrr)

miejsce urodzenia

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamos¢

ADRES ZAMIESZKANIA DZIECKA

2Zgodnie ychwatqnr 1X/61/2019 Rady Gminy teka Opatowska z dnia 8 maja 2019r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki ; j — Ztobka Gmir w tece O)

iej oraz nadania mu statutu w pierwszej kolejnosci przyjmuje sie kandydatoéw zamieszkatych na
obszarze danej gminy. Zgodnie z art. 25 Kodeksu cywilnego, miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowos¢, w ktdrej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu.

ulica nr domu nr mieszkania

miejscowos¢ kod pocztowy gmina

C. DANE IDENTYFIKACYJNE | KONTAKTOWE RODZICOW LUB OPIEKUNOW PRAWNYCH

DANE OSOBOWE MATKI / OPIEKUNKI PRAWNEJ
imie nazwisko

ADRES ZAMIESZKANIA:

ulica nr domu nr mieszkania
kod pocztowy miejscowos¢

telefon kontaktowy

podanie numeru telefonu nie jest obowigzkowe, ale bardzo potrzebne dla skutecznego komunikowani sie z rodzicami w
sprawie rekrutacji, a nastepnie skutecznego sprawowania opieki nad dzieckiem.

DANE OSOBOWE OJCA/ OPIEKUNA PRAWNEGO
imie nazwisko

ADRES ZAMIESZKANIA:

ulica nr domu nr mieszkania
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kod pocztowy miejscowos¢

telefon kontaktowy
podanie numeru telefonu nie jest obowigzkowe, ale bardzo potrzebne dla skutecznego komunikowani sie z rodzicami w
sprawie rekrutacji, a nastepnie skutecznego sprawowania opieki nad dzieckiem.

D. DEKLAROWANE GODZINY POBYTU DZIECKA W PLACOWCE

zakres godzin suma godz. :;s:; TAK/NIE
Deklarowane godziny pobytu od godz. 63° do 163° 10 godz. [ TAK O NIE
dziecka w ztobku ) od godz. 63° do 15%° 9godz. [J TAK 1 NIE
UWAGA! Optata w wysokosci 1zt
70 kazdg godzine? od godz. 630 do 143 8 godz. [J TAK I NIE
od godz. 73° do 16%° 9 godz. O TAK [ NIE
od godz. 73° do 153° 8 godz. [J TAK 1 NIE
od godz. 73° do 143 7 godz. [J TAK 1 NIE
od godz. 83° do 16%° 8 godz. [J TAK 1 NIE
od godz. 83° do 153° 7 godz. [J TAK 1 NIE
od godz. 839 do 143 6 godz. [J TAK 1 NIE
Inne jakie od godz. .......... do ............. JRRRY - JoTo b 2 I:l TAK I:l NIE
Czy dziecko uczeszczato wczesniej do ztobka? I:l TAK I:l NIE

2Na podstawie Uchwaty nr IX/61/2019 Rady Gminy teka Opatowska z dnia 8 maja 2019r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki budzetowej — Ztobka Gminnego w tece

Opatowskiej oraz nadania mu statutu.

E. KRYTERIA

Ponizsze informacje bedg stuzy¢ do ustalenia kolejnosci pierwszenstwa przyjecia dzieci do ztobka, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
naboru. Przy kazdym kryterium nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat. Zaznaczenie kwadratu ,,ODMOWA” oznacza, ze rodzic nie chce udzieli¢
informacji dotyczacej danego kryterium. W przypadku oznaczenia ,,ODMOWA” w trakcie rozpatrywania wniosku zostanie przyjete, ze dziecko
danego kryterium nie spetnia. Podawane dane dotyczg dziecka wskazanego w czesci B.

Jezeli chcesz by komisja rekrutacyjna wzieta pod uwage spetnianie danego kryterium (zaznaczenia pola TAK w kolumnie IV), dotacz do wniosku
dokumenty potwierdzajace spetnianie tego kryterium zgodnie z instrukcjg w kolumnie Ill o wymaganych zatgcznikach.

Ip.  Kryterium Wymagane zataczniki Odpowiedz
(tylko na zadanie komisji)

| ][] v
1 Czy kandydata mieszka na terenie Gminy teka [Jrak [ ne [] oomowa
Opatowska
2 Czy kandydat posiada orzeczenie o |:| TAK |:| NIE |:| ODMOWA

niepetnosprawnosci

3 Czy rodzice kandydata posiadajg znaczne lub [ Tax

) - . L. I ne ] oomowa
umiarkowane orzeczenie o nlepe’mosprawnOSCI

a4 Czy rodzenstwo kandydata uczeszcza do tego [ Tak

samego ztobka, do ktérego stara sie kandydat? [ we [ oomowa
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Ip. Kryterium Wymagane zatgczniki Odpowiedz
(tylko na zadanie komisji)

] 1 1\
5 Czy kandydat jest z rodziny zastepczej? [Jtak [1me [ oomowa
6 Czy rodzice kandydata pracuja lub uczg sie w [Jtak [1me [ oomowa

systemie dziennym?

7 Czy kandydat jest wychowywany przez rodzica [Jtak [ ne [] oomowa
samotnie wychowujacego dziecko

F. OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana(y) w przypadku przyjecia mojego dziecka do ztobka zobowigzujemy sie do:
1. przyprowadzania do ztobka tylko zdrowego dziecka,
2. regularnego uiszczania optat za ztobek w wyznaczonym terminie,
3. przyprowadzania i odbierania dziecka z ztobka osobiscie lub przez osobe dorostg upowazniong do odbierania w wyznaczonych godzinach, zapewniajaca dziecku
bezpieczenstwo,
. dotaczenia pisemne upowaznienie dla oséb, ktére poza nami bedg mogty odebrac dziecko ze ztobka,
zapoznania sie ze statutem i regulaminem ztobka oraz przestrzegania ich postanowien,
. przekazywania do wiadomosci ztobka wszelkich zmian w podanych wyzej informacjach,
. uczestniczenia w zebraniach dla rodzicéw oraz zapoznania sie z informacjami umieszczonymi na tablicy ogtoszen
. powiadomienia dyrektora o rezygnacji ze ztobka z dwutygodniowym wypowiedzeniem: wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec miesiaca,
. zgtaszania wychowawcy nieobecnos¢ naszego dziecka,

0w No LA

Jednoczesnie oswiadcza, iz wszystkie informacje podane w niniejszym wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym. Jestem swiadomy (a) odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.*

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz uchwaty nr 1X/61/2019 Rady Gminy teka
Opatowska z dnia 8 maja 2019r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki budzetowej — Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej oraz nadania mu statutu obejmujgcymi zasady
rekrutacji do ztobka oraz zasadami wprowadzonymi przez gmine jako organ prowadzacy oraz dyrektora placdéwki, do ktdrej jest kierowany niniejszy wniosek. W
szczegdlnosci mam Swiadomos¢ przystugujacych komisji rekrutacyjnych rozpatrujacej wniosek uprawnien do potwierdzenia okolicznosci wskazanych w powyzszych
oswiadczeniach.

Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku zakwalifikowania dziecka do ztobka bede zobowigzany potwierdzi¢ wole korzystania z ustug ztobka w terminie do 15 czerwca
2020 roku. Mam swiadomos¢, ze brak potwierdzenia woli ww. terminie oznacza wykreslenie dziecka z listy zakwalifikowanych
i utrate miejsca w ztobku.

miejscowos¢, data. (podpis matki/prawnej opiekunki) (podpis ojca/prawnego opiekuna)

4Zgodnie z art. 233. § 1. Kodeksu karnego - kto, sktadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, zezna nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie Dyrektor Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej z siedzibg ul. Stoneczna 2 63-645 teka Opatowska.
Mozna sie z nami skontaktowac telefonicznie: (62) 78-14 543 lub przez adres email: sekretariat@zlobeklekaopatowska.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych moze sie Pani/Pan skontaktowac przez adresem e-mail: inspektor@myiod.pl

3. Dane osobowe kandydatow oraz rodzicow lub opiekunéw prawnych kandydatow bedgq przetwarzane w celu przeprowad zenia postepowania rekrutacyjnego, o ktorym mowa w ustawie z dnia
4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz w uchwale nr 1X/61/2019 Rady Gminy teka Opatowska z dnia 8 maja 2019r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki budzetowej —
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Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej oraz nadania mu statutu.

Dane osobowe kandydatow zgromadzone w celach postepowania rekrutacyjnego oraz dokumentacja postepowania rekrutacyjnego sq przechowywane nie dtuzej niz do korica okresu, w ktorym
dziecko korzysta z wychowania w danym ztobku, zas dane osobowe kandydatdw nieprzyjetych zgromadzone w celach postepowania rekrutacyjnego sq prze chowywane w ztobku przez okres
roku, chyba ze na rozstrzygniecie dyrektora ztobka zostata wniesiona skarga do sqdu administracyjnego i postepowanie nie zostato zakoriczone prawomocnym wyrokiem. W przypadku danych
uzyskanych na podstawie Pani/Pana zgody do momentu odwotania zgody.

Odbiorcq danych osobowych zawartych we wniosku moze byc¢: organ prowadzqcy w zakresie zapewnienia miejsca realizacji wychowania, organy administracji publicznej uprawnione do
uzyskania takich informacji na podstawie przepiséw prawa.

6. Zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych
osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych prawo do usuniecia danych osobowych ktdre jest rownoznaczne z rezygnacjq z udziatu w procesie rekrutacji. W sytuacji,
gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody, posiada Pani/ Pan prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody pozostaje bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Niezaleznie od powyzszego przystuguje Pani/Panu takze prawo do ztozenia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzqd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)®

Podanie danych zawartych w niniejszym formularzu i dotgczonych dokumentach nie jest obowigzkowe, stanowi jednak warunek udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym do ztobka oraz
umozliwia korzystanie z uprawnien wynikajgcych z kryteriow rekrutacji. Podanie danych zawartych we wniosku jest konieczne dla udziatu w procesie rekrutacji do ztobka, natomiast podanie
(w tym dotgczenie stosownych dokumentéw) danych potwierdzajqgcych spetnianie poszczegdlnych kryteriow obowiqzujgcych w rekruta cji jest konieczne, aby zostaty wziete pod uwage.

A

Sl

%o N

SPrawo whniesienia skargi dotyczy wytqcznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy przebiegu procesu re krutacji do ztobka

G. DECYZJA KOMISJI REKRUTACYJNEJ

Komisja Rekrutacyjna powotana Zarzadzeniem Nr .................... Dyrektora Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej,
po rozpatrzeniu wniosku na posiedzeniu w dniu .........ccceu.n..... stwierdza:
e Liczba punktéw uzyskanych przez kandydata w | etapie rekrutacji: .........

Komisja Rekrutacyjna

1) zakwalifikowata kandydata do przyjecia od dnia: .......ccceceeeveireecesnecerennens
2) zakwalifikowata kandydata do Il etapu rekrutacji: ........cooeeeeeerceireevenrirecenennes
3) nie zakwalifikowata kandydata do przyjecia: ......ccccveereveeeereee e e
Cztonkowie Komisji: Przewodniczacy Komisji
Rekrutacyjnej:

Zatacznik Nr1/B
pieczed ztobka
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Zatacznik nr 2
pieczec ztobka
Umowa nr ......[.........
w sprawie korzystania z ustug Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej
Umowa zawarta w dniu .............. 20....r. r. w tece Opatowskiej pomiedzy:

Rodzicem/Opiekunem prawnym dziecka Panig/Panem

(imie i nazwisko Rodzica/Opiekuna prawnego)

zamieszkatg/zamieszKatym e ,
legitymujgcym  sie  dowodem  tOZSAMOSCI NI coeiiiiceee e
VTVl =Y 01V 0 g W o] 7A=Y

a

Ztobkiem GmMiNNYmM reprezentoOWaNyYM PIrZEZ ... oveeeee oo oo

Dyrektor Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej
Przedmiotem umowy jest korzystanie przez dziecko

.......................................................................... (imie i nazwisko dziecka )

z opieki nad dzieckiem do lat 3 w Ztobku Gminnym, ul. Stoneczna 2 w tece Opatowskiej, zwanego
dalej Ztobkiem.

§1
1. Umowa zostaje zawarta na okres od .....cccceeovvveeieiiiie e do i
r.
2. DZIECKO o bedzie uczeszczato  do  Ztobka
(imie i nazwisko dziecka)
w okresie od poniedziatku do pigtku w godzinach od .................. do .o, [ P godzin na
dobe.

3. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach na wniosek rodzica dziecka mozna wydtuzyé wymiar
opieki za dodatkowg optatg, ktérej wysokos¢ okresla Uchwata Rady Gminy w tece Opatowskiej.
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4. Odptatnosé za korzystanie z ustug ztobka sktada sie z dwdch czesci:
a) optaty statej za pobyt dziecka w ztobku,
b) optaty za wyzywienie.

5. Dziecko w czasie pobytu w Ztobku korzysta z wyzywienia: $niadania, Il $niadania, obiadu
i podwieczorku.

6. Rodzic /Opiekun prawny dziecka zobowigzuje sie do ponoszenia comiesiecznej odptatnosci
za pobyt dziecka w Ztobku okreslonej w Uchwale Rady Gminy teka Opatowska
W sprawie ustalania optaty za pobyt dziecka w Ztobku Gminnym w tece Opatowskiej oraz
okreslenia warunkdéw zwolnienia od ponoszenia tych opftat.

7. W przypadku zmiany ww. Uchwaty, Dyrektor Ztobka zobowigzany jest do poinformowania
Rodzica/Opiekuna prawnego dziecka poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w ztobku
w terminie poprzedzajgcym wejscie w zycie nowych opfat lub innych zmian.

8. Opfata za pobyt dziecka w Ztobku, zwana dalej , optata” ptatna jest do 15 dnia kazdego miesigca
za poprzedni miesigc, co oznacza, ze najpozniej w tym dniu optata winna znajdowac sie na
rachunku bankowym Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej

Nr konta: 83 8413 0000 0105 1478 2000 0001

9. Optata za pobyt dziecka w Ztobku, nie podlega zwrotowi w przypadku nieobecnoéci dziecka
w ztobku.

10. Optata za wyzywienie podlega zwrotowi w przypadku nieobecnosci dziecka w ztobku
od pierwszego dnia zgtoszenia nieobecnosci dziecka przez rodzica (prawnego opiekuna),

zgodnie z zasadg mnozenia dziennej stawki zywieniowej przez ilo$¢ dni nieobecnosci dziecka w
ztobku.

§2

1. W przypadku powstania zalegtosci w ptatnosci optaty do 30 dni, dziecko moze zostac skreslone
z rejestru Ztobka.

2. Brak wptywu optaty w terminie do 15 dnia miesigca kalendarzowego nastepujgcego po
miesigcu, za ktdry dana optata winna byé wniesiona, powoduje, ze Dyrektor Ztobka wzywa Rodzica
(Opiekuna prawnego) do zaptaty zalegtosci.

§3

1. Ztobek moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli rodzic /prawny
opiekun dziecka zalega z opfatami za petny okres ptatnosci i mimo wezwania nie ureguluje
zalegtosci w wyznaczonym terminie.
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2. Rodzic / prawny opiekun dziecka moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia liczonego od dnia nastepnego po ztozeniu wypowiedzenia.

3. Rodzic/opiekun prawny moze od umowy odstgpi¢ w terminie 12 dni od zawarcia niniejszej
umowy sktadajgc oswiadczenie na pismie.

§4

Rodzic wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszej umowie przez
Ztobek Gminny w tece Opatowskiej w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz podjetych
dziatan i ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. 2018 r. poz. 1000).

§5

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla ich waznosci zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§6

W sprawach nieunormowanych niniejszg Umowg, zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego,
Uchwaty Rady Gminy teka Opatowska w sprawie ustalania optaty za pobyt dziecka w Ztobku
Gminnym w tece Opatowskiej oraz okreslenia warunkéw zwolnienia od ponoszenia tych optat oraz
postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej.

§7

Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

§8

Rodzic/Opiekun prawny oéwiadcza, ze zapoznat sie z trescig Regulaminu Organizacyjnego Ztobka
Gminnego w tece Opatowskiej.

(podpis i pieczatka Dyrektora Ztobka) (podpis Rodzica/Opiekuna prawnego dziecka)

teka Opatowska, dnia ..o, r.
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Zatacznik nr 3

ANKIETA INFORMACYJNA O DZIECKU

Szanowni Rodzice !

To witasnie Wy najlepiej znacie swoje dziecko i potraficie odczyta¢ Jego indywidualne potrzeby.
W trosce o dobre samopoczucie Was i Waszego malucha, ktorego juz niedtugo bedziecie
zostawiac pod naszq opiekq, zalezy nam na wczesniejszym poznaniu Waszych oczekiwan wobec
naszej placowki. Chcielibysmy sig jeszcze lepiej przygotowac i wezesniej zaplanowac prace z
naszymi podopiecznymi, tak aby zarowno Wam, jak i Waszemu dziecku chociaz troche
zaoszczedzic stresu zwigzanego z okresem adaptacji. Pomocna w tym celu bedzie wymiana
informacji dotyczqcych Waszego dziecka, dlatego z gory dziekujemy za udzielone przez Was
odpowiedzi, ktore pozwolg nam lepiej poznac potrzeby dzieci jeszcze zanim trafig do naszej

placowki.

Imig 1 nazwisko dziecka:

Lubi by¢ nazywane:

Data urodzenia;:

Informacje o Panstwa Dziecku

Sprawnie chodzi? [[] TAK [ ] NIE
Sprawnie biega? [[] TAK [ ] NIE
Wymaga pomocy przy jedzeniu? L] TAK LINIE
Wymaga pomocy przy myciu raczek i buzi? L] TAK LINIE
Wymaga pomocy przy ubieraniu, rozbieraniu? L] TAK LINIE
Czy je: L] hzeczkq [ ] z butelki
Sygnalizuje potrzeby fizjologiczne? L] TAK LINIE

Wyraza si¢ za pomocg :

] gestow i mimiki

[] uzywa pojedynczych wyrazow

[] buduje proste zdania

W nowych sytuacjach dziecko jest :

[ ] oniesmielone

[ ] swobodne

[] zaniepokojone
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[ ]inne jakie............ccoeevvneiineiinnann.

eyl [] przed o
obiadem [] po obiadzie
[]samo [ ] w obecnosci osoby doroste

Przyzwyczajenia, ktore ulatwiajg dziecku zasniecie:

Prosze¢ podkresli¢ w jaki sposob dziecko funkcjonuje w kontaktach z innymi :

jest ulegle, narzuca swoja wole, chetnie wspotdziata, jest troskliwe, jest obojetne, czesto jest zazdrosne,
jest samolubne, uwielbia towarzystwo, woli bawi¢ si¢ samo;

inne:

Gdy sie zdenerwuje, gdy mu si¢ czegos$ zabroni najczesciej ( prosze podkreslic )

placze, rzuca si¢ na podloge, rzuca przedmiotami, krzyczy, bije innych, kopie, zamyka si¢ w sobie,
odchodzi, szlocha;

inne

Czy sa sytuacje ktorych dziecko szczegdlnie si¢

A [ TAK CINIE

Jakie to sg sytuacje?

W domu dziecko najczgsciej bawi si¢ ( proszg wpisac ulubione zajecia, zabawy dziecka )

DODATKOWE INFORMACJE O DZIECKU!

1Art.3a Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3

Dziecko posiada orzeczenie o potrzebie ksztalcenia ] TAK L INIE
specjalnego?

Alergie?

Czy dziecko cierpi na przewlekte schorzenia? (cukrzyca, astma, inne, o ktorych powinien wiedzie¢
zlobek)

Dzickujemy bardzo !

I ———
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Zatacznik nr 4

REGULAMIN

Zasad rekrutacji dzieci do Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej

1. Wprowadza sie zasade przyjecia dziecka do Ztobka, na caty okres opieki.

2. W kolejnych latach rodzice dziecka, mieszkajgcy na terenie Gminy teka Opatowska, potwierdzaja
jedynie wole kontynuacji korzystania z opieki Ztobka. Potwierdzenie to nalezy ztozy¢ w ztobku
do dnia 30 kwietnia.

3. Rekrutacja do Ztobka odbywa sie w systemie ciggltym — catorocznym. Nabdér w maju zwigzany
jest z odejsciem dzieci z najstarszych grup wiekowych do przedszkoli, co umozliwia
zaproponowanie wiekszej liczby wolnych miejsc.

4. Zapisy prowadzone sg na wolne miejsca.

5. Dyrektor Ztobka przyjmuje Wnioski o przyjecie do Ztobka Gminnego w tece Opatowskiej.
6. Wniosek mozna pobraé w Ztobku i sktada¢ przez caty rok kalendarzowy.

7. Rodzice sg zobowigzani udokumentowad stan faktyczny podany we Whniosku o przyjecie.

8. Dyrektor Ztobka prowadzi jawny rejestr zgtoszen, ktéry bedzie zawierat szczegétowe dane
dotyczace dziecka, ktdry jest chroniony zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz podjetych dziatan i ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. 2018 r. poz. 1000).

9. Dyrektor Ztobka w oparciu o ustalone wyzej kryteria sporzadza liste dzieci przyjetych i ogtasza
ja do dnia 10 czerwca.

10. Dzieci nie przyjete do Ztobka, w zwigzku z przekroczeniem limitu dostepnych miejsc sa
umieszczane na liscie rezerwowej. W przypadku zwolnienia miejsca majg one pierwszenstwo
W przyjeciu.

11. W przypadku kwestionowania przez rodzicow nie umieszczenia dziecka na liscie przyjetych
dopuszcza sie mozliwo$¢ wniesienia pisemnego odwotania do Dyrektora Ztobka, w ktérym
ztozono Whniosek o przyjecie do Ztobka.
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